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ИНСТРУКЦИЯ ПО ПРОХОЖДЕНИЮ АНКЕТИРОВАНИЯ ПО  ТРУДОУСТРОЙСТВУ СТУДЕНТА-ВЫПУСКНИКА 
В РАМКАХ ОБХОДНОГО ЛИСТА

(РАЗДЕЛ: Центр карьеры и трудоустройства им. М.В. Ломоносова)

Данная инструкция носит рекомендательный характер по прохождению и заполнению анкеты трудоустройства студентами выпускных курсов. 
(Графа «Центр карьеры и трудоустройства» в обходном листе)  для сотрудников университета, занимающихся обходным листом.

Студент заполняет обходной лист в электронном виде через личный кабинет на SAKAI (https://activate.narfu.ru/deactivate/)
Направлять студента с бумажным вариантом обходного листа ни в отдел практик, ни в центр карьеры и трудоустройства не надо.

1. Для того, чтобы у студента-выпускника появилась запись («галочка», отметка) об отсутствии задолженности в графе «Центр карьеры и трудоустройства», ему необходимо заполнить электронную форму анкеты на «SAKAI».
1. Ссылка на электронную анкету появится в его личном кабинете. Заполнение анкеты занимает несколько минут. Важно ответить на все вопросы полно и достоверно.
1. Через некоторое время после заполнения анкеты (в течение одного-двух дней) в обходном листе появляется «галочка», выставленная сотрудником центра карьеры и трудоустройства. 
1. Если в течение двух-трех дней «галочка» в обходном листе не появилась, значит, выпускником некорректно заполнена форма анкеты (даны недостоверные ответы и т.п.). В этом случае выпускник должен снова открыть анкету и уточнить данные.
1. «Галочка» в обходном листе появится в течение одного-двух дней. 
1. Обходной лист по данному разделу является заполненным (задолженность отсутствует), если на момент принятия решения о выдаче диплома «галочка» сохраняется. 

Направлять студента с бумажным вариантом обходного листа ни в отдел практик, ни в центр карьеры и трудоустройства не надо.
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